Visma Flyt Skole

Min skole - informasjon ut til foresatt

App for foresatte

Min' Skole

Foresatt

| m Logg inn med
; ID-porten ) (

Vilkar for bruk av alt materiell tilknyttet Visma Flyt Skole

Alt innhold, videoer, opplaeringsmateriell, produkter og/ eller annet materiell tilknyttet Visma Flyt Skole dere har
mottatt fra Visma er beskyttet etter Gndsverkloven. Hensikten med materiellet er at brukere av lgsningen kan
benytte dette i opplaeringssituasjoner. Bruk av materiellet gir ikke noe rett til G distribuere, gjenbruke, ta
eierskap, bearbeide eller selge det uten skriftlig tillatelse og/eller vederlag fra Visma. Kunden anerkjenner at
materiellet som har blitt gjort tilgjengelig i forbindelse med kjgp av programvaren inkluderer verdifull
forretningsinformasjon og gir ikke noe rettighet som ikke uttrykkelig er fastsldtt i kigpsavtalen mellom partene.
Ved a bruke materiellet gir du ditt samtykke til disse vilkdrene for bruk.
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Retningslinjer for bruk av heftet

En redigert versjon av dette heftet kan benyttes som informasjon ut til foresatte ved oppstart
av Min Skole Pluss - foresattapp.

Heftet inneholder informasjon om alle funksjoner Visma Flyt Skole har tilgjengelig i app og
ma folgelig tilpasses funksjonene dere har aktivert i deres kommune/skole. Dersom foresatte

ikke finner symboler som er nevnt i heftet i egen app, skaper dette forvirring.

Merk at funksjonene vi har beskrevet under krever at Kommuneadmin og Skoleadmin har
gjort det ngdvendige forarbeidet - se beskrivelse her.

Les godt gijennom og tilpass fer dere sender ut heftet.
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Min Skole - foresattapp

Fra “dato” vil "kommune/skole” ta i bruk Visma Flyt Skole sin foresattapp.
Visma Min Skole-appen er en tjeneste for skole-hjem-dialog. Appen vil gjgre det enda
enklere for deg som foresatt & holde fglge med pa hva som skjer i ditt barns skolehverdag.

Med Min Skole-appen kan foresatte:

Motta og sende meldinger (til skolens ansatte)

Registrere fravaer og se registrert fravaer

Se timeplan og informasjon knyttet til denne

Se og besvare samtykker

Besvare sparreskjema

Se publisert underveisvurdering og halvarsvurdering

Se publiserte karakterer

Se informasjon knyttet til SFO-opphold og SFO-tilstedeveerelse
Lese og sende beskjeder mot SFO-tilstedeveerelse

R 20 2200 N PR T R T

Innlogging i appen

For &4 kunne bruke appen ma du ha smarttelefon (eller nettbrett) med minimum iOS 11.0
(Apple) eller Android 6.0 Marshmallow.

Foresatte som ikke har smarttelefon, eller av andre arsaker har valgt a ikke installere appen,
vil fortsatt kunne logge seg pa fullversjon av Visma Flyt Skole ved & ga til
https://skole.visma.com/organisasjonsnavn og lese meldinger og se annen info om
barnet.

For a logge pa appen
1. Last ned appen fra Google Play eller App Store. Appen heter “Min Skole - foresatt”
2. Kilikk pa “Logg inn med ID-Porten”
3. Velg riktig kommune/organisasjon/skole fra listen.
a. Hvis du ikke finner rett kommune/organisasjon i listen, er ikke appen aktivert
for kommune/organisasjon enda.
Klikk pa ‘Velg’ gverst til hgyre og deretter pa ‘Fortsett’
Logg inn med MinID, BanklID eller Bypass
Legg inn @nsket pin-kode, og bekreft. Klikk ‘OK’
Du kan ogsa aktivere innlogging via biometri
Du blir na logget inn, og kan se de barna/skolene du har tilgang til

e B -
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Til innholdsfortegnelse

1] Avbryt Velg

Dersom du ikke finner din kommune i listen er
|| det fordi kommunen ikke har anskaffet appen

eller at kommunen ikke bruker Visma Flyt Skole
som administrasjonssystem.

Min'Skole

Foresatt

Danielsen

| Delk
i e Demo
Logginnmed ‘
[ ID-porten | | Dovre
Drangedal

En innlogging via ID-porten er aktiv i 90 dager. Etter 90 dager blir man automatisk logget ut
og mé logge inn péa nytt. | disse 90 dagene kan du logge pa appen med pin eller biometri, alt
etter hvilken type smarttelefon du har.

Data fra appen behandles og lagres i Norge i henhold til gjeldende GDPR-regelverk.

Alle sparsmal fra foresatte knyttet til appen skal alltid meldes direkte til skole/kommune.
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Innstillinger

W VISMA

@verst til hayre pa startsiden til appen finnes det et tannhjul. Klikker du pa tannhjulet kan du

som foresatt:

endre pinkode

logge helt ut av appen

legge til flere kommuner/privatskoler

skru av/pa innlogging med biometri
endre sprak (norsk, nynorsk, engelsk)

se hva som ligger av e-postadresse og telefonnummer pa deg selv. Disse

opplysningene kan endres ved a logge inn i Hiemmeweb (foresattportalen).

¢ Tilbake  Innstillingar

Endre pinkode
Logg inn i fleire kommunar/privatskular

Logg inn med biometri

Sprak
Narsk, nynorsk

E-post

2liefsrud@gmail.com

felefonnummer
92245083

Engelsk
Norsk, bokmal

Norsk, nynorsk

Avbryt
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Slik bruker du appen

Nar du har logget inn i aktuell kommune/skole vil du finne barnet ditt/barna dine.
Ved a trykke pé barnet far du opp en meny/faner nederst i skjermbildet.

Meldinger

Du kan motta og sende meldinger til skolen sine ansatte om du star pa symbolet for
meldinger i appen.

-~ 10:54

< Tilbake

Ellen Ervik

Jarane Skole

Jenni Ervik
Ukeplanuike 45 - Plan for uka 45

Sende og motta melding

Ga inn pa ensket elev

Klikk pa ikonet for ny melding gverst til hayre
Klikk pa +-ikonet og velg en eller flere mottakere.
Fyll ut melding og klikk for & sende

ol ol o

NB - vi minner om at foresatte ikke ma sende sensitiv informasjon (for eksempel
helseopplysninger) i appen til skolen. Kontakt skolen pa telefon eller avtal et mgte dersom
det er behov for & gi informasjon av sensitiv karakter.

Nar du mottar nye meldinger fra skolen, kan du f& et push-varsel pa telefonen og inne i
appen vil det veere et ikon som viser antall uleste meldinger. En klikker pa meldingen for &
lese og eventuelt besvare.
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Gruppemeldinger
Gruppemeldinger tillater at du som foresatt kan ha en lgpende dialog med flere
ansatte/foresatte samtidig.

Hvordan sende/motta gruppemeldinger?

Du kan motta og sende meldinger til skolen sine ansatte og andre foresatte til dine barn om
du klikker pa symbolet for meldinger i appen. Dersom du velger & huke av for flere mottakere
vil du starte en ny gruppemelding. Samtlige mottakere vil kunne se og svare pa meldingen
du sender.

Hvilke ansatte/foresatte du kan inkludere i gruppemeldingen avhenger av oppsett til din
skole.

Sende og motta gruppemelding

Ga inn pa ansket elev

Klikk pa ikonet for ny melding averst til hgyre
Klikk pa +-ikonet og velg alle aktuelle mottakere
Fyll ut melding og klikk for & sende

B L2 N A

Eksempel

Foresatt Donald har her valgt & sende melding til kontaktlaerer og fostermor. Bade
kontaktleerer Anders And og fostermor Della Duck vil da kunne se og svare meldingen i
samme trad. Du vil ogsa kunne se i meldingstraden nar en melding har blitt &pnet/lest av
andre mottakere i gruppen.

VFS - Min Skole - foresatt - Sist endret 02.05.2022 8
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Velg mottaker(e) Ferdig|

Doffen Duck :nders And .
ontaktizrer
T Doffen Duck

Andeby skole

4 4b - Alle ansvarlige
Meldinger Ancers And, Birthe Bamse

!Gruppe Anders And, Della Duck, Deonald Duck @l

Anders Kasa Visma Support 17202020 M ol Diick

Fra app - Heihei Fostermor

Anders And Bect. 2z >

Fra app - Jo - jeg har dark mode pa tf -.. Klassegruppeansvarlig (1) @
Administrasjon (3) @
Faglerere (4) @

22 feb, 2022
03:45

Hej, sa kjekt med ny app funksjonalitet.

Lest: [ A&

08:49 Anders And

AA Ja, na kan vi kommunisere raskt og
effektivt. | tillegg ser vi nar andre
gruppemedlemmer har lest meldingen.

Lest: 'DD
g -]
@ 40 (g :
Meldinger Meld fravee: Samtykke Vurderingec Unnga sensitiv informasjon

Meldingstraden vil veere synlig under ‘Meldinger’ - ‘Grupper’.

Etterhvert som du starter nye meldingstrader med andre kombinasjoner av ansatte/foresatte
sé& vil ogsa disse bli synlige under ‘Meldinger’ - 'Grupper’. Du kan nar som helst klikke deg
inn pa og fortsette en tidligere gruppemelding.

Doffen Duck

Andeby skole

Meldinger Grupper

Birthe Bamse, Donald Duck, Ragna... 22.02.2022 5
Kan vi fa til et mote over ferien?

Anders And, Della Duck, Donald Du... 22.02.2022
Hei, sa kjekt ned ny appfunksjonalitet! N...

>

Anders Kasa Visma Support, Della.., 17112021 "
gruppe - med vedlegg

NB:

Vi minner om at foresatte ikke ma sende sensitiv informasjon (for eksempel
helseopplysninger) i appen til skolen. Kontakt skolen pa telefon eller avtal et mate dersom
det er behov for & gi informasjon av sensitiv karakter. Ha ogsa i bakhodet at alle i chatten vil
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kunne lese det som sendes i chatten. Dersom nye deltakere blir lagt til i chatten vil de kun
kunne se meldinger som blir sendt etter at de ble lagt til.

Nar du mottar nye meldinger fra skolen, kan du fa et push-varsel pa telefonen og inne i
appen vil det veere et ikon som viser antall uleste meldinger. En klikker pa meldingen for &
lese og eventuelt besvare.

Fravesr

Registrere nytt fraveer:

Velg ansket barn
Nederst, velg ikonet ‘Meld fraveer’
Velg dato
Velg type fraveer
a. Huvis dagsfraveer, beholdes knappen ‘Hele dagen’ paskrudd
b. Huvis timefraveer, skru av knappen ‘Hele dagen’
5. Dersom timefraveer er valgt, registrer ensket tidspunkt ved & klikke pa ‘Velg
klokkeslett'. Som standard ligger det inne fra skolestart til skoleslutt
6. Under feltet ‘Merknad’ velger man fra nedtrekkslisten type fraveer
7. KIikk for & sende inn fraveer
8. Nar fraveer er sendt, vil du se et statusfelt, og status ‘Levert’. Fraveeret vil bli
registrert pa barnet i Visma Flyt Skole.

i

[ aill Telia N =

i< Tilbake ‘ §< Tilbake
' Adrian Steffen Rino Alertsen Bjerkas Adrian Steffen Rino Alertsen Bierkas
Camillas skole2 | Camillas skole2 g
April, 2020 Uke 16 | | April, 2020 Uke 18
, V Ons Tor F 5 Mar T Ons Tor ; "
to27 28 [P 30 1 ¢ 27 28 29 [N ?
Hele dagen ’ L/) I Hele dagen
" *Merknad * Fra
Velg klokkeslett >
Skolestart 08:00
Syk
Y il ‘
Velg klokkeslett >
Skoleslutt 13:00
Velg arsak
N
= () ® & = (= ® 18}
' tAeidina Meitd fravae i ) L
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e Foresatte kan redigere fravaer de har lagt inn frem til slutten av dagen fraveeret er
registrert mot. Nar de klikker pa ‘Rediger fravaersmelding’ fyller de ut hele
fraveersmeldingen pa nytt.

Foresatte kan ikke registrere fravaer tilbake i tid
Fraveer fgrt av skolen kan ikke overskrides eller redigeres av foresatt. Ta kontakt med
skolen dersom det er feil i fravaeret.

e Merk at fraveersfanen ikke skal benyttes til & sske om permisjon. Her gjelder egne
regler.

Timeplan

Trykk for symbolet for timeplan og du far opp informasjon om hvilke timer barnet ditt har pa
valgt dato.

< Tilbake

Elevesen Elev
Camillas skole

Februar, 2021 Uke 8
) van (I On To Fre ¥
¢ 22 WPKE 24 25 26

09:00 - 10:00
Mandarin |

Emil Leerer Aas
Kazuma (l) Hiro o KL1

10:00 - 11:00
Matematikk
Billie Joe Armstrong Rom: KL3

11:00 - 12:00
Matematikk
Billie Joe Armstrong Rom: KL3

12:00 - 13:00

M & @

Mold trav Timeplan

Sparreskjema

For & svare pé spgrreskjema klikker du pa svarlenken. Huk av for gnsket alternativ og send
inn.

VFS - Min Skole - foresatt - Sist endret 02.05.2022 11
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Min Skole wt’ T 12:25 @7 45%m

i< Tilbake ‘ & auroravisma.com (f

Hovedfjorden
Andre meldinger

Hovedfjorden
Skidag 25.februar!

for Arve Granskauen

Samtale med: Hovedfjorden

Shitps://vismaskole.app.goo.gl/'YRe6uF Den 25.februar skal skolen pd skidag. Vi setter opp tre

8umilukAr7"shttps://vismaskole.app. ulike tur\:alg som elevene kan velge meliom.
Y P PP-g Frist for & besvare skjemaet er den 22.februar. Vi ber

oo.gl/YReSquBumMukAr? om at alle besvarer skjernaet sa snart som mulig slik at
vi far oversikt over hvor mange busser til de ulike
'f's': man.. 18.1eb; 12.05 turalternativene som ma bestilles. Husk godt med kiaer,
Y matpakke cg noe varmt & drikke,
i | -
Skidag 25.februar!, Arve Granskauen Svarfrist: 22.02.2019

Den 25.februar skal skolen pa skidag. Vi
setter opp tre ulike turvalg som elevene
kan velge mellom. E:?) Topptur til Skaugetoppen (5 km)

Svarfrist: 22.02.2019 Tur til Hagavannet (2,5 km)

Svar her __’ Tur tif Nesdammen (1 km)
https://vismaskole.app.goo.gl/gw20Tige

KBUhNKkn97
Shitps://vismaskole.app.goo.gl/gw2oTig
6KBUhNKkn97">https:/fvismaskole.app.g
00.gl/gw20Tig6KBUhNkn97

Lest: man.,, 18. feb, 12:05

Karakterer

Foresatte med barn pa ungdomsskolen kan se karakterene til eleven i appen etter at skolen
har publisert karakterene. Dette gjelder bade terminkarakterer og standpunkt/eksamen.
Under ‘Standpunkt/eksamen’ er det ogsa mulig a se antall fravaersdager og timer.

For elever i 9. og 10. trinn er det ogsa mulig & bla seg tilbake til forrige skolear.

SFO tilstedevesrelse

Foresatte med barn som har SFO-opphold finner et symbol for SFO i menyen nederst. Her
kan foresatte:

Fa info om barnets SFO-opphold.

Se beskjeder registrert av SFO - f.eks “Husk tursko p4 mandager”.
Registrere beskjeder til SFO-personalet - f.eks “/ dag henter farfar”.
Se nar barnet blir sjekket inn/ut av SFO

Registrere merknad/hentemelding SFO

Om du som foresatt gnsker & gi en beskjed til SFO-personalet skal du ga inn pa symbolet for
‘SFQ'. Beskjeder som gjelder tilstedeveerelsen pa SFO skal altsa ikke sendes via symbolet
‘Meldinger’.

VFS - Min Skole - foresatt - Sist endret 02.05.2022 12
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< Tilbake

Danas Danas
Camillas skole

Mars, 2021 Uke 11
Man Tir Ons Tor Fre
15 16 17 18 19
iz: Opphold 80% plass
(%) Tilstedevaerelse

[Z] Merknad/hentemelding fra foresatt

Rediger/Legg til /"
£\

\\
L1

Leggtilny - 18.03.2021

Rediger repeterende - torsdag

Legg til for flere dager - periode

Avbryt

Her kan du velge om du vil vil legge inn en enkelt-kommentar, eller om du vil legge inn for en
fast ukedag, eller for en periode.

Slette merknad SFO

Merknad lagt inn p& enkeltdager kan ikke slettes, men de kan redigeres.

Repeterende merknad pa en ukedag kan slettes:
1. Klikk pa ‘Rediger/Legg til’
2. KIikk pa ‘Rediger repeterende - ukedag’
3. KIlikk pa ‘Slett’
4. Bekreft sletting ved & klikke pa ‘Slett’

Kommentarer lagt inn p& periode legger kommentarer inn pa en og en enkeltdag. Disse
kommentarene kan ikke slettes, bare redigeres i ettertid. Om du skal legge til en kommentar
over en lengre periode, vil det veere mer fleksibelt & benytte ‘Rediger repeterende - ukedag’
da disse merknadene kan slettes ved behov.

Samtykke

| symbolet for ‘Samtykke’ innhenter skolen aksept fra foresatte. Her huker foresatte av for ‘ja’
eller ‘nei’ for hvert av samtykkene som er publisert. Samtykke skal veere frivillig og skal
kunne trekkes tilbake. Det er altsa mulig & ga tilbake og endre. Merk at et generelt samtykke
ma besvares i forkant.

Dersom barnet ditt har mange symboler i menyen ma du ga til ‘More’ for & finne ‘Vurdering’.

VFES - Min Skole - foresatt - Sist endret 02.05.2022 13
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Dersom en har paskrudd varslinger knyttet til samtykke, vil en foresatt bli varslet hvis en
annen foresatt pa samme barn registrerer eller endrer et samtykke

z Tilbake
Anders'Rovatn Wik

< Tilbake

5 Camillas skole

Ikke/besvart * Besvart Generelt |

o Generelt samtykke

Anders Rovatn Wiik

Camillas skole

|kke besvart Besvart

Lov til & sykle < Tilbake Samtykke Kommunen har tatt i bruk elektronisk
- M kommunikasjon for samtykke. Et eksempel er
G Bishaln Anders Rovatn Wik tillatelse til & sitte p& med privat bil. i
Camillas skole | henhold til norsk lov krever denne typen
Sitte pa i bil kommunikasjon et szerskilt samtykke.
@ status: Ja Lov til & sykle Du kan ndr som helst siden endre dette.
Det generelle samtykket gis for alle dine barn
pa alle skoler.

@ Merinformasjon

Status: Ja . .
Jeg samtykker til elektronisk
. . kommunikasjon

Vennligst vela:

© Ja, jeg samtykker i Endret dato: 16.08.2021 16.07

O Nei, jeg samtykker ikke

Sist endret av:
Camilla Wiik
31.07.2020 13.13

iy & P = @ %2

Meldinger Meld fravaer Samtykke Meldinger Meld fravice Samtykke

Vurdering

Under ‘Vurdering’ kan du velge termin (Hgst/Var) og bla deg tilbake til tidligere skolear.
‘Vurdering’ viser bade publiserte halvarsvurderinger og underveisvurderinger. Uleste
vurderinger er merket med rgdt. Merk at dersom barnet ditt har mange symboler i menyen
ma du ga til ‘More’ for & finne ‘Vurdering'.
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< Tilbake

Camillas skole
s - )

< 2021/2022

Engelsk o
Sosiale ferdigheter 0
Orden

Oppforsel
Norsk
Samfunnsfag

Digitale ferdigheter

SFO

Utviklingssamtale

MEp e O @ 8

Meldinaer Meld fravaer Timeplan SFO More

Push-varsler

Fra Visma sin side er push-varsler aktivert inn mot all bruk av Min skole appen. Hvis du
opplever at push-varsler ikke kommer opp pa din enhet, ma du sjekke oppsettet pa enheten
eller for appen pa enheten.

Vi vet at noen type enheter aktiverer en stramsparemodus. Nar enheten er i en slik modus,
blokkeres push-varslinger for & spare strem. Dette kan ikke overstyres av appen selv.
Nettside (ekstern) med mer info kan man finne her.
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Avbryt @ idporten.difi.no M G
Skrivinn gjeldende kode

000000

L 'egg til ny kode

000000

ARENDAL KOMMUNE =
D VELG ELEKTRONISK ID

MINID
MinID  Med kode fra SMS eller PIN-

kodebrev
Vil du logge inn med biometri

neste gang?
Logg inn med biometri. Raskt
og enkelt!

BANKID

SiaeankD Med koder fra banken din

FRWMES  BANKID PA MOBIL

1
LUl Med sikker legitimasjon pa mobil Ja, takk!

i BUYPASS ID | MOBIL
ldmob'd Med passord/SMS eller mobilapp

0

ICommfides stattes forelapig ikke pa denne

enheten. Logg ut og lag ny kode

Slik skaffer du deg elektronisk ID

Innstillinger for palogging

Dersom enheten du logger inn via har stette for innlogging via biometri/FacelD, kan du skru
pa dette i etterkant, om du ikke aktiverer det ved fgrste gangs innlogging.

| appen finner du valget ‘Innstillinger’ nederst til hgyre. Skru pa valget ‘Logg inn med
biometri’ eller ‘Logg inn med biometri’. Dersom telefonen har stgtte for FacelD vil det blir

skrudd pa via dette feltet.

Visma hjemmeside - egen side for foresattappen

Pa denne siden finner du Vismas hjemmeside og ytterligere informasjon om Min skole
appen. Her finner du blant annet link til appen i Apple Store og Google Play i tillegg til ofte

stilte spgrsmal.
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